INSTRUKCIJA -3
GENEROWANIE PIT-11 za ... rok

Szanowni Panstwo,
w celu pobrania i potwierdzenia odbioru PIT-11 nalezy wykona¢ nstp. kroki:

1) Logujemy sie do wtasnego konta w enova365 (http://epracownik.rhenus.pl/),
Jesli ktos z Paristwa nie ma dostepu do konta lub zapomniat hasto, prosba o kontakt z Dziatem

kadr i ptac obstugujgcym Panstwa oddziat/dziat:

a) BZCentrala, Swadzim : kadry@pl.rhenus.com

b) Oddz. Swarzedz: kadry.poznan2@pl.rhenus.com

¢) 0ddz. Goleniéw: kadry.goleniow@pl.rhenus.com

d) Oddz. Btonie Pass: anna.lewandowska@pl.rhenus.com

e) 0ddz. Sosnowiec: katarzyna.bereszko@pl.rhenus.com

f) Spoétka Bolestawiec: kadry.bol@pl.rhenus.com
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2) Przy pierwszym pobieraniu PIT za dany rok, nalezy z zaktadki POWIADOMIENIA wybrac

Poswiadczenie odbioru wydruk PIT (mozna otworzy¢ okno powiadomien poprzez symbol © ).
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3) Zaznaczamy Poswiadczenie odbioru wydruk PIT i dwukrotnie klikajgc otwieramy kolejne okno:
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4) Przy kolejnym logowaniu lub, gdy chcemy ponownie otworzy¢ i wydrukowa¢ dokument PIT-11

-> wybieramy w lewym gérnym rogu ikonke z trzema réwnolegtymi poziomymi kreskami
a nastepnie zaktadke ,OGOLNE”



5) W kolejnym kroku wybieramy w lewym gérnym roku ,,PULPIT PRACOWNIKA” oraz zaktadke

»,Deklaracje pracownika” -> ,Deklaracje podatkowe PIT”

szukaj_..
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6) W oknie , Okres” nalezy wybrac taki zakres dat, aby wskaza¢ choé jeden dzien z zesztego

roku, np. 31.12.2022...30.04.2023 lub 1...31.12.2022

Po zaznaczeniu wybranego dokumentu PIT, w menu, w prawym gérnym rogu znajdziemy
ikonke ,Raporty” (z drukarkg), z listy rozwijanej (strzatka obok) wybieramy ,PIT-11 (29)”

/

+ Deklaracje podatkowe PIT

RHENUS_SA > Pulpit pracownika > Deklaracje pracownika > Deklaracje podatkowe PIT

Deklaracja PIT-11 (29)

0 Raporty =

FILTROWANIE LISTY

Okres 1..31.01.2022

® Nazwa Data Okres Urzad Skarbowy

PIT-11 (29) 24.01.2023 01.01.2022...31.12.2022 Urzad Skarbowy Warszawa - Mokotow ul. Pestepu 16A 02-676 Warszawa

Deklaracja PIT-11 (28)

Deklaracja PIT-11 {27)

Deklaracja PIT-11 (26)

Deklaracja PIT-11 (25)

Deklaracja PIT-11 (24)




7) W nastepnym kroku pokaze sie okno , Parametry wydruku: Deklaracja PIT-11 (29)” ->
po wybraniu Drukowa¢ nr UPO (wygeneruje sie PIT-11 z potwierdzeniem wysytki do Urzedu
Skarbowego) -> nastepnie klikamy ,,0K” i otrzymamy dokument PIT-11 z danymi dotyczgcymi
osiggnietego przychodu za dany rok.

@ Prarametry wydruku: Deklaracja PIT-11 (29)
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8) Po wybraniu ikonki z drukarkg mozemy dokument wydrukowa¢ lub w wersji PDOF zapisac
w wybranym katalogu:
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